Wir Uber uns

der etwas andere Buchhaltungsservice

Freude am Umgang mit Kunden sowie eine
gewisse Leidenschaft fur Zahlen und rechtliche
Zusammenhé&nge kennzeichnen mein
Geschaftskonzept aus.. Dies hat sich bei mir schon
wahrend der Studienzeit an der juristischen und
wirtschaftswissenschaftlichen Fakultat sowie durch
erste Tatigkeiten im Krankenhauscontrolling
entwickelt.

Geblindelt wurde dies durch die Weiterbildung zur
Fachwirtin der Grundstticks- und
Wohnungswirtschaft.

Nach jahrelanger, erfolgreicher Tatigkeit in diesem
Bereich erfolgte konsequenter Weise der Schritt in
die Selbststandigkeit.

Aus der Uber 25-jahrigen Berufserfahrung haben
sich viele konkrete Ideen entwickelt, die Ihnen als
Kunde durch klare Konzepte zu Gute kommen.

Fur Kleingewerbe aus Handwerk und Handel
ubernehmen wir gerne die laufende Buchhaltung
sowie Fakturierungs-, Mahn- und Zahlwesen.

Firmeninhaber: Ursula Gryza - Fachwirtin in der
Grundstiicks- und Wohnungswirtschaft

Buchhaltung und Fakturierung

Sie haben ein kleines Unternehmen und keinen,
der fir Sie die laufende Buchhaltung erledigt.
Dies Uibernehmen wir gerne fur Sie.

Sie erhalten von uns monatliche Summen- und

Saldenlisten  sowie Betriebswirtschaftliche
Auswertungen.
Gerne unterbreiten wir lhnen ein

unverbindliches Angebot

Buchhaltung

Lagern Sie doch einfach Ihre Buchhaltung und
Fakturierung aus!

Sie betreiben erfolgreich einen Handwerksbetrieb,
ein  Dienstleistungsunternehmen  oder  ein
Ladenlokal, aber fur Sie lohnt es sich noch nicht,
Spezialisten  fur die  Verwaltung  Ilhres
Unternehmens einzustellen. Ubertragen Sie uns
die kaufmannische Abwicklung Ihrer Geschafte
und kiimmern Sie sich um lhre Kernaufgaben, mit
denen Sie Ihr Geld verdienen.
Bringen Sie uns einfach lhre Unterlagen vorbei,

wir sortieren diese und verbuchen die Belege in
unser Buchhaltungsprogramm »Lexware
Professional”.

Auf Wunsch holen wir Ihre Unterlagen bei lhnen
vor Ort ab gegen eine Fahrkostenpauschale von

e 10,00 € =zuziigl. Umsatzsteuer im Gemeindegebiet
Nimbrecht sowie im Stadtgebiet Bergisch Gladbach

e 20,00 € zuziigl. Umsatzsteuer im tibrigen Kreisgebiet
Gummersbach und Bergisch Gladbach

Eine Zusammenarbeit mit Ihrem Steuerberater ist
selbstverstandlich. Wir bereiten alles vor, damit
dieser lhre Steuererklarung schnell und effizient
erstellen kann.



Unsere Leistungen sind im Einzelnen:

1.

Finanzbuchhaltung

Buchung der laufenden Geschéftsvorgénge i.S.
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Sortierung und Kontierung der Belege

Uberwachung der Zahlungseingange
(Debitoren einschl. Mahnwesen)

Vorbereitung  und Uberwachung  der
Zahlungsausgéange (Kreditoren)

Fihrung des Kassenbuches und anderer

Grundbticher
Kontenabstimmungen

Vorbereitung  der  Jahresabschlisse  und
Abstimmung mit dem Steuerberater

Einrichtung einer  Finanzbuchfuhrung als
Einnahme-/ Uberschussrechnung nach § 4 Abs.
3 EStG oder als Bilanzierung

Erstellen von monatlichen = Auswertungen,
damit sie jederzeit einen Uberblick tber Ihre
Finanzen haben

Lohnbuchhaltung

Lohn- und Gehaltsabrechnungen inkl. Versand
Abwicklung der Sozialabgaben:

e Bestandspflege (An/Abmeldungen) fir die
Krankenkassen,

e Jahresmeldungen fir die Krankenkassen

e  Abrechnung der Beitrage zur
Krankenkasse und Pflegeversicherung

Abwicklung mit der Berufsgenossenschaft

Lohnsteuerbescheinigungen,
und ahnliches

Lohnfortzahlung

Lohnkonto, Berichte intern und extern
Ubernahme in FiBu, Auszahlungsvorbereitung

Lohn- und Gehaltsabrechnungen, Meldung
geringfuigig Beschaftigter

Fakturierung

Gerne ubernehmen wir fir Sie die Erstellung
Ilhrer  Ausgangsrechnungen  nach Ihren
Vorgaben, damit Sie sich ausschlie3lich Ihren
Geschéaften widmen konnen.

Unsere Leistungen rechnen wir einmal im Monat
mit lhnen ab. Unsere Stundensétze liegen zur
Zeit bei 45,00 € zuziiglich der jeweils giiltigen
Umsatzsteuer. Bei groerem Umfang arbeiten
wir auch mit Pauschalen, sprechen Sie uns
einfach an.

IBG Immobilienverwaltung Buchhaltung Ursula Gryza

Buro Bensberg: Schlossstralie 81
51429 Bergisch Gladbach
Telefon 0 22 04-20 67 69
Fax 022 04-20 60 84
Birozeiten: Montag bis Freitag
9:30 -13:00 und 15:00-18:30
Samstag 9:30-13:00

BUro NUmbrecht: Huppichterother Str. 116
51588 Numbrecht
Telefon 02293-903525
Termin nach Vereinbarung





